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DIRECCION DE ARCHIVO DE LA UPGM

PROGRAMA ANUAL EN MATERIA ARCHIVISTICA DE LA UNIVERSIDAD
POLITECNICA DEL GOLFO DE MEXICO CORRESPONDIENTE AL ANO 2022

ENFOQUE INSTITUCIONAL

La Universidad Politécnica del Golfo de México en su programa anual en materia
de archivos mantendra una perspectiva de proteccion a los derechos humanos y
de otros derechos que de ellos deriven (articulos 22; 23; 24 y 25 de la “LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE TABASCO” del 15 de julio de 2020, periédico
oficial).

PLANEACION

Objetivo: Cumplir las obligaciones que marca la “LEY DE ARCHIVOS PARA EL
ESTADO DE TABASCO”.

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion de los procesos
archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas operativas;

PROGRAMACION

Promover programas de capacitacion en gestion documental y administracion
de archivos.

Brindar asesoria técnica a todas las Unidades Administrativas para la operacion de
los archivos.

Proporcionar a las Unidades Administrativas de la UPGM las CAJAS para archivo
necesarias para el resguardo de su archivo de concentracion, a través de la
Direccion de Recursos Materiales.

Proporcionar a las unidades administrativas de la UPGM los ANAQUELES para
archivo necesarios para el resguardo de su archivo de concentracion, a través de la
Direccion de Recursos Materiales.

Resguardar las Unidades Administrativas los documentos en cajas adecuadas para
los archivos fisicos.

El area coordinadora de archivos promovera que las areas operativas lleven a cabo
las acciones de gestion documental y administracion de los archivos.

Carretera Federal Malpaso-El Bellote Km. 171 | Ra. Mante Adentro | C.P 86600 | Paraiso, Tabasco, México . Tel. 933 333 26 54

www.updelgolfo.mx
A 0 W B WY Dl



SEP ”’ P “2022: Afo De Ricardo Flores Magon,
- precursor de La Revolucién Mexicana”

L, G L ELTMES

FOLITECNICA
GOLFOQ

Ubicar un ESPACIO FiSICO para el Archivo de Concentracion de la UPGM, y tener
una adecuada preservacion de los documentos de archivo.

A través de la ayuda del area de Tecnologia de la Informacion, promover la gestion
documental y administracién de archivos e identificar el acceso y la modificacion
de documentos electrénicos.

Atender las reuniones del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos, cuando
se requiera.

Actualizar los cuadros basicos (Excel) archivisticos:

% Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
«» Guia de Archivo Documental.
% Catélogo de Disposicion Documental.

®,

*

Revalidacion de Constancias de Registro de Archivos de la UPGM ante el Archivo
General de la Nacion (octubre 2022).

EVALUACION

“Articulo 25. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa.”

———

Lic. Carlos René Andrade Rodriguez
Coordinador de Archivo
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